
 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 4 

 

 

Dependencia responsable: SEGAE 
 

No. de acta: ______         Reunión interna ☐         Reunión externa ☒ 

 
Fecha: 18 de septiembre de 2025 Hora de inicio:  9:00 am Hora de finalización: 10:00 am
      
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Revisar los prototipos finales elaborados por las participantes de Manos Reparadoras a 
partir de dotaciones en desuso de la empresa City Parking. 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Prototipado para City Parking. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Prototipado para City Parking. 

La reunión tuvo como propósito revisar y socializar los prototipos que las 
participantes están desarrollando para presentarlos a la empresa interesada. 
Desde el inicio se manifestó la dificultad para coordinar con todo el grupo y la 
ausencia de entregas por parte de algunas participantes. Para avanzar se acordó 
que quienes ya cuentan con prototipos finalizados compartirán fotografías, 
dimensiones, materiales y precios unitarios y por volumen, con el fin de elaborar 
fichas técnicas que faciliten la presentación. 

Durante la sesión Adali presentó un bolso tipo mochila con varias formas de uso y 
comentó que trabaja en un organizador para el baúl del carro que aún no concluye 
por ajustes de costura. Martha mostró una pijama para moto que ya había 
socializado y la complementó con una bolsa para guardado, una lonchera con 
bolsillos y un porta carné en etapa final. Ambas se comprometieron a enviar la 
información solicitada a Eliana dentro del plazo convenido, idealmente antes del 
mediodía del día siguiente, para facilitar la organización y la revisión por parte de 
la empresa. 

El grupo continuará a la espera de los prototipos faltantes antes de avanzar con la 
empresa. Se valoró el trabajo de Martha y Adali por su constancia y participación 
activa. Se acordó programar la próxima reunión y avanzar con la presentación a la 
empresa Cityparking. 
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Figura 1. Reunión 18 de septiembre de 2025 

 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 

 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 
Compartir fotografías de los prototipos por los canales 
internos 

MR SEP 2025 

Elaborar fichas técnicas, incluyendo medidas y 
estimaciones de precio unitario y por volumen. 

MR SEP 2025 

Programar reunión con la empresa City Parking. SDA SEP 2025 

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 
2023EE171778 del 28 de 
julio del 2023. 

4 
Se actualiza incluyendo al final, los campos correspondientes para el 
diligenciamiento de los responsables de elaboración, revisión y 
aprobación del acta. 

Radicado 2024IE221864 del 
23 de octubre de 2024 
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RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Carlos Ortiz R. 
Cargo: Contratista 
Fecha: 22/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

Nombre: Jerónimo Juan Diego 
Rodríguez Rodriguez  
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 23/10/2024 

  



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 18 septiembre de 2025 HORA DE INICIO:           9:00 am                                 HORA DE TERMINACIÓN: 10:00 am 

LUGAR: Virtual TEMA: Reunión MR – City Parking RESPONSABLE: SEGAE 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
TIPO Y NUMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 
/ENTIDAD  
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CORREO ELECTRÓNICO   

TELÉFONO 
INSTITUCIONAL 

FIRMA 

Alejandra Erazo 1032450922 SEGAE/SDA  X  maria.erazo@ambientebogota.gov.co 3133225387 Digital 

María Fernanda Bustos 1010246906 SEGAE/SDA  X  maria.bustos@ambientebogota.gov.co 3138139058 Digital 

Eliana Toro Huertas 1010203157 SEGAE/SDA  X  eliana.toro@ambientebogota.gov.co 3217704047 Digital 

Martha Barrantes 39774904 
Manos 

Reparadoras 
  X martha05barrantes@gmail.com 3185705655 Digital 

Adalí Cabezas 20871267 
Manos 

Reparadoras 
  X adali6496@hotmail.com 3008677051 Digital 

         

         

         

         

         

         

 


